THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Cap giay phép xiy dung (Giﬁy phép xay dung méi, giz“:ly
phép sira chira, cii tao, giay phép di doi cong trinh) doi
véi cong trinh cﬁp I, IT; cong trinh ton gido, cong trinh di
tich lich sir - van hoa, t1r0'ng dai, tranh hoanh trang duwgrc
xep hang, cong trinh trén cac tuyen truc dlm’ng pho
chinh trong do thi, cong trinh thudc dv 4n c6 von dau tu
truce tlep nwéc ngoai.

Linh vue Cap gidy phép xdy dung
Co quan thye hién | S¢ Xay dung

- Nop truc tiép.
Cach thirc thuc - NOp qua buu dién.

hién

- Nop truc tuyén.

Trinh tyu thuc hién

- Chu dau tu nop 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay
dung cho S& Xay dung.

- S6 Xy dyng ¢ trach nhiém tlep nhan hd SO cua to chtrc,
ca nhan dé nghi cap g13y phép xay dung; kiém tra ho so; ghi
gidy bién nhan ddi véi truong hop hé so dap ung theo quy
dinh hodc hu’ong dan dé chu du tu hoan thién ho so ddi voi
truong h0’p hé so khong dap tng theo quy dinh.

- Ké tir ngay nhan duoc hé so, So Xay dung phai t6 chtrc
tham dinh ho SO, k1em tra thyc dia. Khi tham dinh hé so, co
quan c6 tham quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai heu
khong ding theo quy dinh hodc khong dung voi thu:c té dé
thong bao mot lan bang vian ban cho chu dau tu bo sung,
hoan chinh ho s0. Truong hop hd so bd sung chua dap ung
duoc yeu cau theo van ban thong bao thi co quan cd tham
quyén c6 trach nhiém thong bao bang van ban huéng dan
cho chu dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chu dau tu co
trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo van ban thong
bao. Tru’ong hop viée bd sung hd so van khong dap ung
duoc cac noi dung theo thong bao thi co quan co tham
quyén ¢ trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé ly do
khong cap gidy phep

- Can cur quy mo, tinh chat loai cong trinh va dia diém xay
dung cong trinh c6 trong hé so dé nghi cap glay phép xay
dung, S& Xay du’ng ¢ trach nhiém (1‘01 chiéu cac didu kién
theo quy dinh dé gu’l van ban lay y kién ctia céac €O quan
quan ly nha nudc vé nhitng linh vyc lién quan dén cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phap luit.

- Pbi v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duoc hé so, cac co
quan quan ly nha nu6c dugce hoiy kién c6 trach nhiém tra
1o bang van ban vé nhitng ndi dung thudc chirc ning quan
ly cua minh. Sau thot han quy dinh, néu cac co quan nay
khong co y kién thi dugc coi la da dong y va phal chiu trach
nhiém vé nhiing nd1 dung thudc chirc nang quan ly cua
minh; co quan cap gidy phép x4y dyng cdn ctr cac quy dinh
hién hanh dé quyét dinh viéc cap gidy phép xay dung.




Thoi han giai
quyet

Khong qua 12 ngay ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1&; (doi
v0i cong trinh SO Xay dung da tham dinh thiét k&, khong
qua 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan da ho so hop 1€).

Phi

theo quy dinh

Lé Phi

120.000 ¢/GPXD

(1) Truong hop xay dung moi:

(1.1) Béi v6i cong trinh khong theo tuyén; Cong trinh tin
ngudng; Cong trinh ton gido; Cong trinh cua co quan ngoai
giao va to chirc quoc té:

(1.1.1) Don dé nghi cap gidy phép xdy dung theo miu tai
Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD;

(1.1.2) Ban sao hoac tép tin chira ban chyp chinh mot trong
nhung gidy to chung minh quyén st dung dat theo quy dinh

ctia phap luat vé dat dai. Trudng hop ddi voi cong trinh xay
dung tram, cOt phat song tai khu vyc khong thugc nhom dat
c6 muc dich su dyng cho xay dung, khong chuyén doi duoc
muc dich su dung dat thi ndp ban sao hodc tep tin chira ban
chup chinh vén ban chap thuan vé dia diém xay dyng cua
Uy ban nhéan dan cap huyén;

(1.1. 3) Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh hai by
ban v& thiét ké k¥ thuat hozc thiét ké ban vé thi cong duoc
phe duyét theo quy dinh cua phap ludt vé xay dung, moi bo
gom:

+ Ban v& mit bang vi tri cong trinh trén 16 dt ty 1& 1/100 -
1/500, kém theo so d6 vi tri cong trinh;

+ Ban v€ cac mat bang, cac mat diing va mat cit chu yéu
cua cong trinh, ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mat bang mong ty 16 1/100 - 1/200 va mat cat
mong ty 1€ 1/50, kem theo so do dau nbi voi hé thong ha
tang k¥ thuat vé g1a0 thong; cap nudc; thoat nudc mua,
nudc ban xu ly nudce thai; cap dién; thong tin lién lac; cac
hé théng ha tang ky thuat khac lién quan dén cong trinh ty
1¢ 1/50 - 1/200.

Riéng déi vO1 céng trinh cua cac co quan ngoai giao, to
chte qudc té va co quan nudc ngoai dau tu tai Viét Nam
con tuan thi cac diéu khoan quy dinh cua Hi¢p dinh hoac
thoa thuin da duoc da duogc ky két v61 Chinh phu Viét
Nam; Ddi véi cong trinh ton gido bd  sung ban sao hodc t€p
tin chira ban chup chinh van ban chap thuan vé sy can thiét
xay dung va quy mo cong trinh cua co quan ton gido theo
phan cap.

(1.2) Bbi voi cong trinh theo tuyén trong do thi:




(1.2.1) Bon dé nghi cap glay phép xay dung theo miu tai
Phuy luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD;

(1.2.2) Béan sao hodc tép tin chira ban chup chinh moét trong
nhu’ng gidy to chu’ng minh quyén st dung dat theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai hodc van ban chap thuan cua co
quan nha nudc co thAm quyén vé vi tri va phuong an
tuyén.

(1.2.3) Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh Quyet
dinh thu hoi dat cta co quan nha nudc cd tham quyén theo
quy dinh cua phap luat vé dat dai;

(1.2.4) Ban sao hoac tép tin chira ban chyp chinh hai b
ban v& thiét ké k¥ thuat hodc thiét ké ban ve& thi cong dugc
phe duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung, moi bo
gom:

+ So d6 vi tri tuyén cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mit bang tong thé hodc ban v& binh dd cong trinh
ty 1¢ 1/500 - 1/5000;

+ Ban v& cic mit cit ngang cha yéu ctia tuyén cong trinh ty
1¢ 1/50 - 1/200;

+ Rleng d01 voi cong trinh ngam phait b6 sung thém: Ban vé
cac mat cat ngang, cac mat cat doc the hién chleu sdu cong
trinh ty 1& 1/50 - 1/200; So @6 dau ndi voi hé thong ha ting
k¥ thudt ngoai cong trinh ty 1¢ 1/100 - 1/500.

(1.3) Bi voi cong trinh tugng dai, tranh hoanh trang:

(1.3.1) BDon dé nghi cip giéy phép xay dung theo miu tai
Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD;

(1.3.2) Béan sao hodc tép tin chira ban chup chinh moét trong
nhitng gidy to chung minh quyén st dung dat theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai;

(1.3.3) Ban sao hoac tép tin chtra ban chyp chinh gidy phép
hodc van ban chap thuin cua co quan quan ly nha nuéc vé
van ho4, di tich lich stir theo phan cap;

(1.3.4) Ban sao hoac tép tin chira ban chyp chinh hai b
ban v& thiét ké k¥ thuat hozc thiét ké ban vé thi cong duoc
phe duyét theo quy dinh ctua phap ludt vé xay dung, moi bo
gom:

+ So dd vi tri cong trinh ty 1¢ 1/100 - 1/500;
+ Ban v& mit bang cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;

+ Ban vé& cac mit dung, cac mit cit chu yéu cong trinh ty
1¢ 1/50 - 1/200.




(1.4) Pbi v6i cong trinh quang céo:

(1.4.1) Don dé nghi cap gidy phép xay dung theo quy dinh
tai Phu luc s6 1 Thong tu so0 15/2016/TT-BXD;

(1.4.2) Ban sao hoac tép tin chira ban chyp chinh mét trong
nhﬁ:ng giay to chtmg minh quyén sir dung dat theo quy djnh
cua phap luat vé dat dai. Truong hop doi vé1 cong trinh x4y
dyng tai khu vuc khong thuéc nhom dat c6 muc dich su
dung cho x4y du‘ng, khong chuyén d6i dugc muc dich sir
dung dat thi ndp ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh
van ban chap thuan vé dia diém xay dung ctia Uy ban nhan
dan cép huyén;

(1.4.3) Ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh hop dong
thué dat hodc hop dong thué cong trinh doi voi truong hop
thué dat hodc thué cong trinh dé xay dung cong trinh quang
cao;

(1.4.4) Ban sao hoac tép tin chira ban chyp chinh hai b
ban v& thiét ké k¥ thuat hozc thiét ké ban ve& thi cong dugc
phe duyét theo quy dinh ctua phap ludt vé xay dung, moi bo
gom:

-Dbi vé6i trudng hop cong trinh xay dung méi:

+ So dd vi tri cong trinh ty 18 1/50 - 1/500;

+ Ban v& mat bang cong trinh ty 1& 1/50 - 1/500;

+ Ban v& mat cit mong va mat cit cong trinh ty 1¢ 1/50;

+ Ban v€ cac mat dung chinh cong trinh ty 1¢ 1/50 - 1/200;

- Bbi voi truong hop bién quang cao duoc gin vao cong
trinh da dugc xay dung hop phap:

+ Ban v& két cdu ctia bd phan cong trinh tai vi tri gin bién
quang cao ty 1¢ 1/50;

+ Ban v& cac mit ding cong trinh c6 gin bién quang cdo ty
1¢ 1/50 - 1/100.

(2) Truong hop theo giai doan:

(2.1) Bbi véi cong trinh khong theo tuyén:

D01 (G cong trinh cap I, néu chu dau tu ¢6 nhu cau thi cd
thé de nghi cap giay phep xay dung theo hai giai doan. Ho

so gom:

(2.1.1) Pon dé nghi cip glay phép xay dung theo miu tai
Phuy luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD;

(2.1.2) Ban sao hodc t¢p tin chira ban chyup chinh mdt trong




Thanh phan ho so

nhﬁ’ng gidy to chl'rng minh quyén st dung dat theo quy djnh
cua phap luat vé dat dai. Truong hop d61 v6i cong trinh xay
du’ng tram, cOt phat song tai khu vyc khong thugc nhom dat
c6 muc dich su dyng cho Xay dung, khong chuyén ddi duoc
muc dich st dung dat thi ndp ban sao hodc tep tin chira ban
chup chinh vin ban chap thuan vé dia diém xdy dung cua
Uy ban nhéan dan cép huyén;

(2.1.3 Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh hai b ban
v& thiét ké k§ thuat hoac thiét ké ban v& thi cong duoc phé
duyet theo quy dinh cta phap luit vé xay dung, mdi bo
gom:

(2.1.4) Giai doan 1:

+ Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dat ty 18 1/100 -
1/500, kém theo so d6 vi tri cong trinh;

+ Ban v& mit bang mong ty 1€ 1/100 - 1/200 va mét cit
mong ty 16 1/50, ban v& mat bang, mat cat chinh cta phan
cong trinh da du’oc phé duyet trong giai doan 1 ty 1€ 1/50 -
1/200 kem theo so d6 dau ndi v6i he thong ha tang ky
thut, gom Giao thong, thoat nudc mua, xu ly nudce thai,
cap nudc, cap dién, thong tin lién lac ty 1¢ 1/100 - 1/200.

(2.1.5) Giai doan 2:

+ Ban v€ cac mat bﬁng, cac mat diing va mat cit chinh giai
doan 2 cuia cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

(2.2) Bbi voi cong trinh theo tuyén trong do thi:

Viéc phan chia cong trinh theo giai doan thyc hién do chu
dau tu xac dinh theo quyét dinh dau tu. Ho so gom:

(2.2.1) Bon dé& nghi c;élp gidy phép xay dung theo mau tai
Phu luc 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD;

(2.2.2) Ban sao hoac tép tin chira ban chyp chinh mot trong
nhu’ng gidy to chL'rng minh quyén sir dung dat theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai hodc van ban chap thuan cua co

quan nha nudc ¢ thim quyén vé vi tri va phuong an tuyén;

(2.2.3) Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh Quyet
dinh thu hoi dat clia co quan nha nude c6 tham quyén phan
dat thuc hién theo giai doan hoac cd du an theo quy dinh
ctia phéap luat vé dat dai;

(2.2.4) Ban sao hoac tép tin chira ban chyp chinh hai b
ban v& thiét ké k¥ thuat hoic thiét ké ban ve& thi cong dugc
phe duyét theo quy dinh ctua phap luat vé xay dung, moi bo
gom:

+ So d6 vi tri tuyén cong trinh ty 1& 1/100 - 1/500;




+ Ban v& mit bang tong thé hodc ban vé& binh dd cong trinh
ty 1¢ 1/500 - 1/5000;

+ Céac ban vé theo tu’ng giai doan: Ban v& cac mat cat ngang
chu yéu cua tuyen cong trinh theo g1a1 doan ty 1€ 1/50 -
1/200;, Déi véi cong trinh ngdm y€u cu phai c6 ban v& cac
mat cht ngang, cac mit cit doc thé hién chiéu sdu cong
trinh theo tung giai doan ty 1€ 1/50 - 1/200; So d6 dau ndi
v6i hé théng ha tang k¥ thudt theo ting giai doan ty 16
1/100 - 1/500.

(3) Dbi véi cong trinh theo du an:

(3.1) Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo mau tai Phu
luc s06 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD.

(3.2) Ban sao hodac t¢p tin chira ban chyp chinh mét trong
nhu’ng gidy to chu’ng minh quyén st dung dit theo quy dinh
ctia phap lut vé dit dai.

3.3) Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh hai by ban

v& thiét ké k§ thuat hodc thiét ké ban v& thi cong cac cong
trinh Xay dung da duoc phe duyét theo quy dinh ctia phap
luat vé xay dung, mdi bo gom:

+ Ban v& tong mit bang ctia du 4n hodc tong mat bang ting
giai doan cua du an ty 1€ 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mit bang tung cong trinh trén 16 dat ty 1¢ 1/100 -
1/500, kém theo so d6 vi tri cong trinh;

+ Béan v& cac mit dung va cac mit cit chinh cia timg cong
trinh ty 1¢ 1/50 - 1/200;

(3. 4) Béan v€ mat bang mong ty 1€ 1/100 - 1/200 va mat cat
mong ty 1€ 1/50 cua tu’ng cong trinh kém theo so d6 dau ndi
vO1 h¢ thong thoat nudc mua, xtr Iy nude thai, cAp nudc,
cap dién, thong tin lién lac ty 1& 1/50 - 1/200.

Trudng hop thiét ké Xay dung cua cong trinh da dugc co
quan chuyén mon vé xay dung tham dinh, céc ban v& thiét
ké quy dinh tai noi dung nay la ban sao hoac tép tin chtra
ban chup cac ban v& thiét ke xay dung da dugc co quan
chuyén mén vé xay dung tham dinh.

(3.5) Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh quyét dinh
phé duyét dy an dau tu xdy dung cong trinh.

(4) Dbi véi cong trinh sira chita, cai tao:
(4.1) Bon dé > nghi cap gidy phep stra chira, cai tao cOng

trinh theo mau tai Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-
BXD.




(4.2) Ban sao hodac tép tin chtra ban chyp chinh mét trong
nhirng giéy td ching minh vé quyén sO hiru, quan ly, str
dung cong trinh theo quy dinh ctia phap luat hodc ban sao
glay phep xay dung di dugc co quan nha nude c6 thim
quyén cap.

(4.3) Ban sao hodc tép tin chtra ban chup chinh ban v& hién
trang cua bd phan, hang muc cong trinh stra chira, cai tao da
duoc phé duyé¢t theo quy dinh ¢6 ty 1€ twong tmg véi ty 1€
cac ban v€ cua ho so dé nghi cap phép stra chira, cai tao va
anh chup (10 x 15 cm) hién trang cong trinh va cong trinh
lan can trudc khi stra chira, cai tao.

(4.4) Bo1 v0i cac cong trinh di tich lich sur, van hoa va danh
lam, thing canh d3 duoc xép hang, thi phal co ban sao hodc
tép tin chira ban chup chinh véan ban chap thuén cua co
quan quan Iy nha nudc co thdm quyén theo phan cap.

(5) Di doi cong trinh:

(5.1) bon dérnghi cap gidy phép di do1 cong trinh theo mau
tai Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD.

(5.2) Ban sao hoac tép tin chira ban chyp chinh mét trong
nhu’ng gidy to chu’ng minh quyen su dung dat theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai noi cong trinh s& di doi dén va glay
t& hop phap vé quyén sé hitu cong trinh theo quy dinh cua
phap luat.

(5.3) Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh ban vé téng
mat bang, noi cong trinh s€ dugc di doi toi ty 1€ 1/50 -
1/500.

(5.4) Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh ban v€ mat
bang mong ty 1¢ 1/100 - 1/200, médt cat méng ty 1€ 1/50 tai
dia diém cong trinh s& di doi toi.

(5. 5) Bén sao hoac tep tin chtra ban chyp chinh bao cao két
qua khao sat danh gia chat lugng hién trang cua cong trinh
do t6 chirc, ¢4 nhan c6 du diéu kién nang lyc thuc hién.

(5.6) Ban sao hoac tép tin chira ban chyp chinh phuong an
di do1 gom:

+ Phan thuyet minh vé hién trang cong trinh va khu vuc
cong trmh s¢ duoc di doi dén; giai phap di doi, phu:0’ng an
bé tri st dung phu:ong tién, thiét bi, nhan lyc; giai phap bao
dam an toan cho cong trmh ngu’m may moc, thlet bi va
cong trinh lan can; bao dam vé sinh moi truong; tién do di
doi; t6 chirc, ca nhan thue hién di doi cong trinh;

+ Phan ban v& bién phap thi cong di doi cong trinh.




- Trudng hop thiét ke xay dung cua cong trinh da dugc co
quan chuyén mon vé xay dung tham dinh, cac ban v& thiét
ké quy dinh tai myc 3, muc 4 Dlem nay I3 ban sao hoac tép
tin chtra ban chup cac ban v€ th1et ké xay dung da duogc co
quan chuyén mén vé xdy dung thim dinh.

Ngoai céc tai li€u quy dinh d6i voi m01 loai cong trinh néu
trén, ho so de nghi cap hd so dé nghi cap phep Xay dung
con phal bd sung thém cac tai liéu khac d6i véi cac truong
hop sau:

+ Ban sao hodc t€p tin chira ban chyp chinh bao céo két
qua tham dinh thiét ké ctia co quan chuyén mon vé xay
dung ('101 v6i cong trinh theo quy dinh phai duoc tham dinh
thiét ké.

+ Bén sao hodc tép tin chira ban chup chinh van ban ban
cam két ctia chi dau tu bdo dam an toan cho cong trinh va
cong trinh 14n cin d6i v6i cong trinh x4y chen, c6 tang
ham.

+ Bén sao hodc t€p tin chira ban chup chinh ban ké khai
nang luc, kinh nghlem clia to chirc, ca nhan thiét ké theo
mau tai Phu luc s6 3 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD, kém
theo ban sao chimg chi hanh nghé hoat dong xay du’ng, d6i
v01 cong trinh chua dugc co quan chuyén mon vé xay dyng
tham dinh thiét ké.

+ Bén sao hodc tép tin chira ban chyp chinh quyet dinh dau
tu ddi voi cong trinh yéu cau phai lap du an dau tu xay
dung.

(6) Dbi véi cong trinh xdy dung ¢ thoi han:

H6 so nhu diém (1.1); (4); (5) muc nay.

Yéu cau - diéu kién

Can cwr phap ly




File mau:

e (1.1.1) Bon dé nghi cip giéy phép xay dung theo mau
tai Phu luc so 1 Thong tu s 15/2016/TT-BXD; Tdi vé vé

e (3.1) Don dé nghi cip glay phép xay dung theo mau tai
Phu luc sb 1 Thong tw s6 15/2016/TT-BXD. Tai vé vé

* (5.1) Don dé ngh1 cap giay phep di doi cong trinh theo
mau tai Phu lyc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD. Tai
vé

e (1.2.1) Bon de nghi cap glay phép xay dung theo mau
tai Phu luc so0 1 Thong tu s0 15/2016/TT-BXD; Tai vé

e (1.3.1) Bon de nghi cap glay phép xay dung theo mau
tai Phu luc so0 1 Thong tu s0 15/2016/TT-BXD; Tai vé

e (1.4.1)Pon dé ngh1 cap giay phep xay dung theo quy
dinh tai Phy luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD; Tai
vé

e (2.1.1) Bon de nghi cip glay phép xay dung theo miu
tai Phu luc s0 1 Thong tu s 15/2016/TT-BXD; Tai vé

e (2.2.1) Bon dé nghi cap glay phép xay dung theo mau
tai Phy luc 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD; Tai vé

Biéu mau dinh kém

) Glay phép xay dung kém theo ho so thi€t ké trinh xin cap
Keét qua thyc hién | gidy phep xay dung co dong dau ctia co quan co tham
quyén cap gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan ho so.
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